Zakladna Skola s materskou Skolou BoleSov

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
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V zmysle § 13 ods. 2 pism. d) zikona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 183/2000 Z. z.
o kniZniciach vyddvam tento kniZni¢ny a vypoZi¢ny poriadok Ziakladnej Skoly s materskou
Skolou BoleSov.

Cast'1
Vseobecné ustanovenia

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Skolska kniznica ZS s MS Bolesov (dalej len ,kniznica®) je stcastou Zakladnej $koly
s materskou §kolou Bolesov, Stirova 276 Bolesov (d’alej len ,,8kola). KniZnica je povinna
vzmysle § 13 ods. 2 pism. d) zdkona o kniZniciach vypracovat’ a spristupnit’ kniznicny
a vypozi¢ny poriadok a v sulade s nim poskytovat’ knizni¢no-informacné sluzby.

KniZni€ny a vypozi¢ny poriadok upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouzivatelov.

Cast' IT
Kniznicny poriadok

Clanok 2
Poslanie a ulohy kniZnice

KniZnica je odbornym, Studijnym, informacnym, internetovym a Citatel'skym centrom pre
ziakov, pedagogickych zamestnancov a nepedagogickych zamestnancov Skoly (dalej len
,pouZzivatelia®).

KniZnica poskytovanim kniZni¢no-informacnych sluzieb z vlastného knizni¢ného fondu
a spristupnovanim vonkajSich informaénych zdrojov zabezpecuje

slobodny pristup k informaciam Sirenych na vSetkych druhoch nosicov,

uspokojovanie kultarnych, informa¢nych, Citatel'skych a vzdeldvacich potrieb,

celozivotné vzdeldvanie a duchovny rozvoj.

Kniznica v rdmci zabezpecovania d’alSich uloh

utvara knizni¢ny fond, ktory vyuZiva na pripravu, riadenie a uskuto¢fiovanie vychovno-
vzdelavacej ¢innosti,

poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pouZzivatel'om kniZnice,

vedie evidenciu pouzivatel'ov kniZnice a evidenciu vypoziciek,

realizuje aktivity zamerané na podporu a rozvoj Citatel'skej kultary pouzivatel'ov kniZnice,
spolupracuje pri individualnej priprave ziakov na vyucovanie,

koordinuje a metodicky usmerfiuje informaénu vychovu,

spolupracuje so Skolou, kultirnymi, zdujmovymi a inymi vzdeldvacimi inStitGciami v regione,
zabezpecuje propagéciu sluzieb a planovanych aktivit.

Clanok 3
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KniZni¢ny fond

KniZnica buduje univerzalny fond knizni¢nych dokumentov v tlacenej inetlaenej forme,
ktory odborne spracovava, ochranuje a spristupiiuje svojim pouzivatel'om.

Knizni¢ny fond je majetkom Skoly. Kazdy pouzivatel' je povinny chranit ho a nesmie ho
poskodzovat’.

Clanok 4
KnizZni¢no-informacné sluzby

Poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb je zavazkovy pravny vzt'ah.
KniZnica poskytuje pouZivatel'om kniZni¢no — informacné sluzby.

zakladné sluzby

vypozicky knizni¢nych dokumentov v kniznici,

predlZovanie vypoziciek,

ustne faktografické a bibliografické informacie,

konzulta¢na sluzba,

informacna vychova,

priprava pomocok pre potreby vychovno-vzdelavacej ¢innosti.

Specialne sluzby

pisomné bibliografické informécie,

pristup k vonkaj$im informacnym zdrojom,

kopirovacia sluzba (vyhradne z knizni¢nych dokumentov kniznice v sulade s ustanoveniami
zakona €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave v zneni neskorsich predpisov),

propagacna sluzba.

Zékladné sluzby st poskytované bezplatne.

Clanok 5
Pouzivatel’ kniZni¢no-informacnych sluzieb

Fyzické osoba sa stava pouzivatel'om kniZnice po registracii a vydani preukazu pouZivatela.
Podpisom vyplnenej prihlasky alebo evidencného listu a ziskanim preukazu pouzivatela sa
pouzivatel zavédzuje plnit ustanovenia kniznicného a vypoziéného poriadku ariadit sa
pokynmi Skolského knihovnika. Svojim podpisom na prihlaske ziaka do 15 rokov zékonny
zastupca potvrdzuje, Ze preberd zodpovednost' za pripadné Skody spdsobené kniZnici
maloletou osobou.

PouZivatel’ je povinny dodrziavat’ Knizni¢ny poriadok a riadit’ sa pokynmi spravcu

kniZnice.
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Pouzivatel’ je povinny odlozit’ si tasku a kabat na vyhradenom mieste a zachovavat ticho,
poriadok a Cistotu v priestoroch kniznice. Je povinny chranit’ majetok kniznice. V kniznici nie
je povolené pouzivanie mobilnych telefénov.
Pouzivatel’ sa zavdzuje dodrziavat’ platny zédkon o autorskych pravach v Slovenskej republike.
Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a ostatné
nariadenia kniznice, moze byt docasne alebo natrvalo zbaveny prava vyuzivat' kniZni¢no-
informacné sluzby kniznice.
Pouzivatel ma pravo podavat’ Gstne a pisomné pripomienky, ndvrhy a staznosti na pracu
v kniznici.
V ramci kniznice su vytvorené 2 zakladné kategorie pouzivatelov:
(1.) pedagogicki zamestnanci a nepedagogicki zamestnanci $koly,

ziaci Skoly.

Clanok 6
Registricia a preukaz pouZivatela kniZnice

Kniznica sa zavizuje dodrziavat’ zakon €. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov.
KniZnica oboznami pouzivatel'a s Knizni¢nym a vypozi¢nym poriadkom pri prvom

pouziti jej sluzieb.

Preukaz sa vystavuje pri prvej navsteve kniZnice na obdobie jedného roka, s moZznostou
obnovenia po uplynuti tejto lehoty.

Pouzivatel’ je povinny poskytnut’ kniznici potrebné osobné udaje, svojim podpisom vyjadruje
suhlas s ich pouzitim. Kniznica zabezpeci ich ochranu v stlade s platnou legislativou.
Preukaz pouzivatela je dokladom, ktory pouZzivatela opraviiuje vyuzivat kniZzni¢ny fond
a knizni¢no-informacéné sluzby.

Preukaz pouzivatela je neprenosny.

Majitel’ preukazu zodpoveda za jeho zneuZitie, a to aj vtedy, ak ho stratil a stratu ithned’
kniznici neozndmil.

Zmenu mena, bydliska, e-mailove] adresy alebo teleféonu je pouzivatel povinny oznamit’
kniznici.

Kniznica vyradi pouzivatel'a 1. kategorie z evidencie pouZzivatel'ov, ak platnost’ jeho preukazu
nebola obnovend po dobu 2 rokov a pokial’ pouZivatel nemé vypozicany ziadny knizni¢ny
dokument.

Kniznica vyradi pouzivatela 2. kategérie z evidencie pouzivatel'ov, ak platnost’ jeho preukazu
nebola obnovend po dobu 2 rokov alebo ukoncil Stidium poskytované Skolou a pokial
pouZivatel’ nemd vypoZzi¢any ziadny knizni¢ny dokument.
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Cast' 11l
Vypozicny poriadok

Clanok 7
Zasady poziciavania

Pouzivatel' je opravneny vyuzivat knizni¢no-informacné sluzby kniznice po predlozeni
platného preukazu pouzivaterla.

KniZnica pripravi a poZzi¢ia pouZzivatelovi Ziadany kniZni¢ny dokument v Case, ktory je
primerany jej prevadzkovym moznostiam.

Prevzatie knizni¢ného dokumentu pouZzivatel’ potvrdzuje vlastnoru¢nym podpisom. Svojim
podpisom sa pouZzivatel zavédzuje, Ze v pripade poSkodenia alebo straty nahradi vzniknuta
Skodu (zakupi knihu v tej istej hodnote).

Pouzivatel’ je povinny vratit’ vypozi¢any kniznicny dokument v takom stave, v akom si ho
prebral pri vypozZicke. PouZivatel do vypozi€anych kniZni€nych dokumentov nesmie robit
Ziadne zdznamy a nesmie knizni¢né dokumenty poskodzovat Ziadnymi inymi zdsahmi. Pri
vypozicke je povinny knizni€ny dokument prezriet’ a zistené nedostatky ihned’ ohlasit’. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vsetky zistené nedostatky aje povinny zakapit novy
dokument. Ak kniZnica poZi¢iava poskodeny knizni€ny dokument, urobi o tom zdznam pri
vypozicke.

Pouzivatel’ nesmie vypozicany knizni¢ny dokument pozic¢iavat’ d’alSim osobam.

Clanok 8
Vypozi¢né pravidla

PozZiciavanie niektorych knizniénych dokumentov sa obmedzuje na prezenéné Studium
v priestoroch kniznice. Ide najma o tieto knizni¢né dokumenty:

kniznicné dokumenty potrebné na kazdodennu prevadzku (knihy a kniznicné dokumenty),
noviny, periodika;
2. Pouzivatel mdéze mat’ sucasne absencne vypozi¢ané 2 knizni¢né dokumenty na dobu 30

3.

kalendarnych dni.

Kniznica ma pravo v odévodnenych pripadoch stanovit’ aj kratSiu vypozi¢nu lehotu, pripadne
pozadovat’ vratenie kniznicného dokumentu pred uplynutim vypoZicnej lehoty bez udania
dovodu.

Ak je pozadovany kniZnicny dokument vypozi¢any, modZze si ho pouZivatel rezervovat.
KniZnica upovedomi pouZivatel'a o pripravenosti rezervovaného knizni¢ného dokumentu
elektronickou postou. Rezervovany knizni¢ny dokument sa odklada na 7 kalendarnych dni.
Ak nie je prekroend vypoziéna lehota alebo limity prediZenia, pouZivatel méze poziadat
o prediZenie vypozi¢nej lehoty osobne, pisomne, telefonicky alebo elektronicky.

Ziaci, ktori kon¢ia $tidium poskytované Skolou, azamestnanci Skoly pri rozviazani
pracovného pomeru s povinni vyrovnat’ si svoje zavazky.
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Clanok 9
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Pouzivatel je povinny vratit’ kniznicny dokument v stanovenej vypoZzicnej lehote.

Po prekroceni vypozi¢nej lehoty o 14 kalendarnych dni je pouzivatel’ upominany prvykrat, po
dalSich 14 kalendarnych diioch je upominany druhykrat. V pripade, Ze pouzivatel' ani po
druhej upomienke do 7 kalendarnych dni nevrati dokument (t. j. prekro¢i vypozicnu lehotu
o 35 kalendarnych dni), dostane riaditel'ska upomienku.

Kniznica nemusi posielat’ prva a druhtt upomienku postou. Riaditel'skti upomienku posiela
postou doporucene.

Ak pouzivatel' uvedie v prihlaske alebo evidenénom liste svoju e-mailova adresu, kniZnica
mu posiela prvl i druhtt upomienku elektronicky.

Po bezvyslednom upominani sa pouzivatel'ovi pozastavuje poskytovanie vSetkych kniZzni¢no-
informacénych sluzieb.

Clanok 10
PoSkodenie, strata a nahrada vypoZi¢aného kniZni¢ného dokumentu

Pouzivatel’ je povinny okamzite ozndmit’ stratu alebo poSkodenie pozi¢aného knizni¢ného
dokumentu.

O spdsobe néhrady Skody rozhoduje kniznica na zéklade kritérii: odborna a finan¢na hodnota
knizniéného dokumentu, pocet exemplarov, vyuzivanie knizni€éného dokumentu, a to podla
nasledujucich priorit

zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novSieho vydania,

zaobstaranie iného konkrétneho dokumentu,

PouZivatel’ je povinny uhradit’ vSetky naklady, ktoré kniznici vznikli v suvislosti so stratou
knizni¢ného dokumentu. Nahradu musi pouzivatel’ zabezpecit’ v dohodnutej lehote.

Pri ur¢ovani nahrady dokumentu kniZnica vychadza nielen z povodnej ceny kniZni¢ného
dokumentu, ale aj z hodnoty knizni¢ného dokumentu v Case straty alebo poskodenia.



Cast' 1V
Zaverecne ustanovenia
Clanok 11
Ucinnost’

1. Vynimky z knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku povol'uje riaditel’ Skoly alebo nim povereny
Skolsky knihovnik.

2. Zmeny udajov v knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku sa vykonavaju jeho dodatkom.

3. Tento knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobtida platnost’ a ti€¢innost’ diiom 1. februara 2009.

V Bolesove, 1. februara 2009

Mgr. Alena Palickova
riaditelka ZS s MS Bolesov



