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UVODNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok Zéakladnej 3koly s materskou 3kolou v Bole3ove — pre matersku 3kolu je
vypracovany v zmysle zakona NR SR ¢.245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, vyhlasky Ministerstva Skolstva SR
€.306/2008 Z. z. 0 materskej Skole v zneni zmien a doplnkov vyhlasky ¢.308/2009 Z. z.,
Pracovného poriadku pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov, ktorych miestom vykonu
prace je Skola v zriadovatel'skej posobnosti obce BoleSov a Zakonnika prace, s prihliadnutim
na Specifické podmienky materskej Skoly .

Skolsky poriadok upravuje podrobnosti o:

vykone prav apovinnosti deti aich zakonnych zastupcov v materskej Skole,
pravidlach vzdjomnych vztahov avztahov s pedagogickymi zamestnancami
materskej Skoly,

prevadzke a vnutornom rezime materskej Skoly,

podmienkach na zaistenie bezpeCnosti a ochrany zdravia deti aich ochrany
pred socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

podmienkami nakladania s majetkom, ktory materska Skola spravuje, ak tak
rozhodne zriadovatel’.

Preambula

Materska Skola v BoleSove je predSkolské zariadenie vSeobecného zamerania. V zaujme
naplnenia prava vychovy a vzdelavania, vedenie Skolského zariadenia zabezpeci vnutorny
chod materskej Skoly a podmienky pre optimalne medziludské vztahy tak, aby bol Cas
straveny v predSkolskom zariadeni efektivne vyuZity z hl'adiska vychovy a vzdelavania a aby
bol aj Casom prijemne stravenym rovnako detmi ako aj ucitelmi. Materskd Skola bude
doésledne dbat’ na dodrZiavanie zavaznych pravnych noriem, ako st Deklaracia prav dietata,
Listina zakladnych prav a slobdd ako aj iné platné dokumenty vo vztahu k detom, ucitelom i
ostatnym zamestnancom $koly. Z uvedeného dévodu sa ustanovuje tento Skolsky poriadok |
ktory sa opiera o platnu legislativu Ministerstva Skolstva SR. Je to sihrn noriem, zésad a
pravidiel spoluZitia celého kolektivu deti, pedagogickych a ostatnych zamestnancov Skoly.



1 CHARAKTERISTIKA SKOLY

Hlavnym ciel'om vychovy a vzdelavania v materskej $kole (dalej MS) je dosiahnutie
optimalnej kognitivnej, senzomotorickej a socialno-citovej urovne ako zaklad pre Skolské
vzdelavanie v zakladnej Skole a pre Zivot v spoloCnosti. Od 1. septembra 2016 postupujeme
podl'a nového programového dokumentu — Statneho vzdelavacieho i programu pre
predprimarne vzdelavanie v materskych skolach. Je to vzdelavaci program, ktory nahradil
predchadzajuci program ISCDE 0 a podla Skolského vzdelavacieho programu ,,Hram sa a
objavujem svet“, ktory je vypracovany v stlade s novym programovanym dokumentom a na
podmienky naSej materskej Skoly.

Od 1.9.2013 je MS trojtriedna, vo vetkych triedach poskytuje celodennt vychovno-
vzdelavaciu starostlivost’ detom spravidla od 3 do 6 rokov a detom s odloZenou povinnou
Skolskou dochadzkou. Materska Skola je elokovanym pracoviskom Z&kladnej Skoly v
BoleSove.

Dve triedy su je umiestnené v Gcelovej budove MS. Prizemie tvori vstupna chodba, z ktorej sa
vchéadza do prvej triedy ,, MRAVCEKOV* a na poschodie, kde sa nachadza druhé trieda

. VCIELOK?*. Do kazdej z tried (herni) sa vstupuje najskor do dvoch detskych $atni a cez
detské umyvarne sa vstupuje do tried a z tried je vstup do spalni. Na prizemi a poschodi sa
dalej nachadza WC pre deti a persondl, zborovne a kuchynky pre vydaj stravy. Na poschodi
je kabinet u¢ebnych pomdcok. Z triedy na prizemi sa priamo vchadza na terasu a z terasy je
vstup do skladu zahradného néradia.

Budova ma pristavbu, v ktorej st kancelarie zastupkyne MS a veducej $kolskej jedalne,
kuchyna s prislusnymi priestormi (sklad potravin, Skrabka) a Gcelové priestory pre personal.
V suteréne sa nachadza kotolia a pivni¢né skladové priestory. Do pristavby sa vstupuje
zadnym vchodom, ale je prepojena i s budovou materskej Skoly.

Tretia trieda ,,SOVICIEK* je umiestnena v druhej budove ZS na prizemi. Vstup do MS je

z bo&ného vchodu. Cez chodbu ZS sa vstlpi do MS, kde sa nachadza vstupnéa chodbicka.
Odtial' vedd dvere do herne deti, druhé dvere vedu do samostatnej spalne a tretie do
hygienického zariadenia — detské umyvadla a detské WC. Satfia pre deti je v priestoroch, kde
maju aj Ziaci ZS ale je oddelend a uzamyka sa, aby nemali do nej pristup Ziaci ZS. Kazdé
dieta ma svoju skrinku na uzamykanie.

Skolsky dvor sa deli na dve Gasti — na predny a zadny dvor. Priestor predného dvora ma
vyasfaltovanu a vybetonovanu vstupnu plochu. Zadny dvor je priestranny, vybaveny
pieskoviskom, ktoré ma prikrytie. Uplne boli odstranené vietky Zelezné prvky a vybudované
noveé detskeé ihrisko (2 pruzinové hojdacky, koloto¢, Smykacka, 2 preliezacky, latkovy
mostik, hasi¢ské auto). Predny dvor sa vyuZiva iba v pripade nepriaznivého pocasia.

MS poskytuje predpriméarne vzdelanie, o om dieta dostane osved&enie o absolvovani
predprimarneho vzdelania.

Predprimarne vzdelanie ziska diet'a absolvovanim posledného roc¢nika vzdelavacieho
odboru vzdelavania v materskej Skole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je
osvedcenie o absolvovani predprimérneho vzdelavania ( vydané na tlaCive schvalenom
ministerstvom Skolstva ).



2 PRAVA A POVINNOSTI DETI A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV
V MATERSKEJ SKOLE, PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV
S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A DALSIMI
ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY.

2.1 Prava a povinnosti deti
Dieta méa pravo na

a) bezplatné vzdelanie v materskej Skole rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

b) vzdelanie v Stdtnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v
Skolskom zakone,

c) individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti, mozZnosti a zdravotny stav,

d) dctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej prisludnosti,

e) poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

f) vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

g) organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zdsadami psychohygieny,
h) Uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému a psychickému
a sexualnemu nasiliu,
i) pravo na informéacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich
vysledkov
J) rovnopravny pristup k vzdelaniu
k) dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami méa pravo na vychovu
s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju jeho potrebam,
a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tato vychovu a vzdelavanie umoziuju.

Povinnosti dietat’a:

a) neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osdb zUcastfiujicich sa vychovy a
vzdelavania,

b) dodrziavat’ Skolsky poriadok materskej Skoly,

c) chranit’ pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory vyuZziva na vychovu
a vzdelavanie,

d) pravidelne sa zGCastiovat’ na vychove a vzdelavani

e) konat' tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpeCnost
dalSich osdb zucastfiujacich sa na vychove a vzdelavani,

f) ctit’ si Fudskd déstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov materskej Skoly,

g) reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.



2.2 Prava a povinnosti rodicov
Zakonny zastupca diet'at'a ma pravo

a) Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v materskej Skole poskytovali detom
informé&cie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so su¢asnym poznanim sveta a
v stlade s principmi a cielmi vychovy a vzdelavania podla Skolského zakona,
b) oboznamit sa so vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym poriadkom,
¢) byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,
d) na poskytnutie poradenskych sluZieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,
e) zucCastnovat' sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditela
materskej skoly,
f) vyjadrovat' sa k vzdelavaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy
g) vybrat pre svoje dieta materski Skolu, ktord poskytuje vychovu a vzdelavanie podla
zakona, zodpovedajucu schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam
dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti, pravo na
slobodnu vol'bu Skoly moZno uplatiiovat’ v stlade s moZnostami vychovno-vzdelavacej
sustavy

Zakonny zastupca diet’'at’a je povinny

a) dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacej cinnosti svojho dietata urCené
Skolskym poriadkom

b) dbat’ na socialne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby,

c) informovat’ materski Skolu o zmene zdravotnej spésobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’
vplyv na priebeh vychovy vzdelavania,

d) vytvorit pre dietata podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v Skole,

e) nahradit’ Skodu, ktor( dieta umyselne zavinilo,

f) prihlasit’ dieta na plnenie povinnej Skolskej dochadzky,

g) ak sa dieta nemdze zucCastnit' na vychove avzdelavani v Skole, jeho zakonny
zastupca je povinny oznamit® Skole bez zbytocného odkladu pri¢inu jeho
nepritomnosti. Za dévod ospravedlnitel'nej nepritomnosti dietata sa uznava najma
choroba, pripadne lekarom nariadeny zékaz dochadzky do Skoly, mimoriadne
nepriaznivé poveternostné podmienky alebo nahle preruSenie premavky dopravnych
prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine.

h) nepritomnost’ maloletého dietata, ktord trvad najviac tri po sebe nasledujuce
vyucovacie dni, ospravedliuje jeho zakonny zastupca, vo vynimocnych a osobitne
oddvodnenych pripadoch Skola moze vyZzadovat lekarske potvrdenie o chorobe
dietata alebo iny doklad potvrdzujuci odévodnenost’ jeho nepritomnosti.



ch) ak je nepritomnost’ dietata v MS dlh3ie ako 30 po sebe nasledujtcich dni, je rodi¢
povinny ozndmit’ dévod nepritomnosti pisomne a pri opdtovnom néstupe dietata
predloZit’ vyhlasenie o bezinfekCnosti prostredia.

V pripade opakovanej nepritomnosti dietata /bez odovzdania lekarskeho potvrdenia
mdoze riaditel’ po predchadzajucom upozorneni zakonného zastupcu rozhodnut’

0 ukon&eni dochéadzky dietata do MS, na zaklade porusenia $kolského poriadku
zakonnym zastupcom.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zadkona musi byt v stlade s dobrymi
mravmi a nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuZivat' na Skodu druhého dietat’a, pretoze
v sulade s § 145 ods. 1 Skolského zékona, sa prava ustanovené Skolskym zakonom zarucuju
rovnako vSetkym detom v sllade so zdsadou rovnakého zaobchadzania vo vzdelavani
ustanovenou zadkonom €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach
a 0 ochrane pred diskriminéciou a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (antidiskriminacny
zakon) v zneni neskorsich predpisov.

2.3 VSeobecné vymedzenia povinnosti a prav zamestnancov

Rozsah prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov Skoly vyplyva z platnych
vSeobecnych pravnych predpisov (8 ¢.81, ¢.82 ZP, Pracovny poriadok), ich pracovnej naplne
a z prikazov a pokynov ich nadriadenych. Prikazmi a pokynmi mozno operativne zasahovat’
do pracovnej naplne zamestnancov.

Kazdy zamestnanec ma tieto povinnosti a zodpovednosti:

pInit’ prikazy priameho nadriadeného

vyuzivat fond pracovnej doby na plnenie pracovnych uloh

dodrZiavat pracovny Cas

bezddvodne neopUstat pracovisko

dodrZiavat predpisy na Useku ochrany a bezpecnosti pri praci a poziarnej ochrany

na zaklade zakona NRSR €. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajCiarov dodrziavat' § 7 ods.
1 pism. ¢/ zakaz fajcenia v predskolskych zariadeniach a ich objektoch

na zéklade zékona NR SR €. 330/1996 Z. z. a jeho novely zékona €. 124/2006 Z. z.
0 bezpecCnosti a ochrane zdravia pri praci v zneni neskorsich predpisov, o zakaze
pozivania alkoholickych napojov a zneuzivania omamnych a psychotropnych latok
dodrZiavat' zékaz pozivat alkoholické napoje na pracovisku a v pracovnom case aj
mimo pracoviska a zaroven nenastupovat pod ich vplyvom do prace

ochranovat’ vlastnictvo Statu, riadne hospodarit’ a nakladat’ s majetkom Skoly a
chranit ho pred zni¢enim, poSkodenim, stratou alebo zneuzitim

upozornit’ ihned svojho nadriadeného na nespravnost’ prikazu, odmietnut’ vykonanie
prikazu, ak je jeho splnenie trestné alebo sa prieci zakonu a tuto skutoc¢nost’ ihned
oznamit’ vysSiemu nadriadenému.

Kazdy zamestnanec ma tieto prava:



pravo na odmenu za vykonanu pracu podla jej mnozstva, akosti a spolo¢enského
vyznamu

na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, na odpocinok a zotavenie po
praci

pozadovat pomdcky na plnenie danych Gloh a vykonanie potrebnych opatreni pre
bezpenu pracu

oboznamit sa s organizacnym poriadkom, pracovnym poriadkom, mzdovymi,
bezpe€nostnymi a ostatnymi predpismi, vztahujucimi sa k jeho pracovisku a praci
nim vykonavane;j.

Prava a povinnosti pedagogického zamestnanca a odborného zamestnanca /Zéakon ¢.
317/2009/Z.z.:

Pedagogicky zamestnanec pri vykone pedagogickej ¢innosti a odborny zamestnanec pri
vykone odbornej ¢innosti nad rdmec zakladnych prav a povinnosti zamestnancov
ustanovenych osobitnymi predpismi /napriklad Zakonnik prace, zakon ¢. 552/2003 Z. z.

0 vykone prace vo verejnom zaujme Vv zneni neskorsich predpisov./ medzinarodnymi
zmluvami a dohovormi, ktorymi je Slovenska republika viazand, ma pravo na :

zabezpecCenie podmienok potrebnych na vykon svojich prav a povinnosti najma na
svoju ochranu pred nasilim zo strany deti, Ziakov, posluchacov, rodicov a inych o0sdb,
ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej ¢innosti alebo
vykonu odbornej ¢innosti,

Ucast’ na riadeni Skoly a Skolského zariadenia prostrednictvom ¢lenstva alebo
volenych zastupcov v poradnych, metodickych a samospravnych organov skoly

a Skolskeho zariadenia,

predkladanie ndvrhov na skvalitnenie vychovy a vzdelavania, Skolského
vzdelavacieho programu, vychovného programu alebo odbornych ¢innosti,

vyber a uplatfiovanie pedagogickych a odbornych metod, foriem a prostriedkov, ktoré
utvéraju podmienky na ucenie a sebarozvoj deti, Ziakov alebo posluchacov a rozvoj
ich kompetencii,

kontinualne vzdelavanie a profesionalny rozvoj za podmienok ustanovenych tymto
zakonom a v jazyku, v ktorom pedagogicku ¢innost’ alebo odbornd €innost’ vykonava,
objektivne hodnotenie a ocenovanie vykonu pedagogickej ¢innosti alebo vykonu
odbornej ¢innosti.

Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec je povinny :

chranit’ a reSpektovat’ prava dietata, Ziaka, posluchaca a jeho zakonného zastupcu /8144
zakona €. 245/2008 Z. z. v zneni zakona €. 184/2009 Z. z./, zakona €. 440/2015 Z. z.

zachovévat' micanlivost’ a chranit pred zneuZitim osobné daje, informéacie
0 zdravotnom stave deti, Ziakov a posluchacov a vysledky psychologickych vysetrent,
s ktorymi priSiel do styku,



reSpektovat’ individualne vychovno-vzdelavacie potreby dietata, Ziaka a posluchaca
s ohl'adom na ich osobné schopnosti a moznosti, socidlne a kultirne zazemie,
podielat’ sa na vypracUvani a na vedeni pedagogickej dokumentéacie a inej
dokumentacie ustanovenej osobitnym predpisom /811 zakona €. 245/2008 Z. z./
usmeriovat’ a objektivne hodnotit’ pracu dietata, Ziaka a posluchaca,

pripravovat sa na vykon priamej vychovno-vzdelavacej Cinnosti alebo na vykon v
odbornej Cinnosti,

podielat’ sa na tvorbe a uskutoc¢novani Skolského vzdelavacieho programu alebo
vychovného programu (8 7 a § 8 zakona €. 245/2008 Z. z. v zneni zakona €. 184/2009
Z.2.)

udrziavat' a rozvijat’ svoje profesijné kompetencie prostrednictvom kontinualneho
vzdelavania alebo sebavzdelavania,

vykonavat’ pedagogicku ¢innost  alebo odbornu €innost’ v sulade s aktualnymi
vedeckymi poznatkami, hodnotami a ciel'mi Skolského vzdelavacieho programu alebo
vychovného programu,

poskytovat’ dietat'u, Ziakovi, posluchacovi alebo ich zakonnému zéstupcovi
poradenstvo alebo odborni pomoc spojent s vychovou a vzdelavanim,

pravidelne informovat’ diet’a, Ziaka, posluchaca alebo ich zdkonného zastupcu

o priebehu a vysledkoch vychovy a vzdelavania, ktoré sa ho tykaju, v rozsahu
ustanovenom osobitnym predpisom (8144 ods. 1 pism. m, a ods. 6 pism. c, zakona C.
245/2008 Z. z. ...).

zabezpeCovat sulad vychovy a vzdelavania a starostlivost’ o zdravy vyvoj deti v MS
viest’ deti k dodrziavaniu hygienickych zasad a zasad bezpecCnej prace, k dodrZiavaniu
hygienickych, dopravnych, poZiarnych a inych predpisov a pokynov prislusnych
organov, ktoreé sa tykaju starostlivosti o bezpe€nost’ a ochranu zdravia v Skolstve, pri
Cinnostiach kedy je zvySené ohrozenie zdravia deti a pri Skolskych podujatiach ( napr.
vyletoch, v Skole v prirode, vychadzkach a pod.)

dodrziavat’ stanovené metodické postupy, postupovat’ podla schvalenych
pedagogickych dokumentov a pedagogicko-organizacnych pokynov

zvySovat’ Uroven svojej prace odbornym vzdeldvanim, samostatnym Stadiom alebo

v organizovanych formach dalSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov
zaujme jednotného vychovného pdsobenia na deti spolupracovat’ so zakonnymi
zastupcami deti; na poZiadanie zakonnych zastupcov informovat’ ich na triednych
schodzkach, pripadne na individuélne dohodnutych stretnutiach, pri preberani deti a to
Ustne alebo pisomne, poskytovat  im odborné poradenstvo

spolupracovat s ostatnymi zamestnancami Skolského zariadenia

sustavne sa oboznamovat s pravnymi predpismi a inymi predpismi na zaistenie
bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci

V stlade s § 52 zakona NR SR €. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch

a odbornych zamestnancoch .... vysledky, kvalitu a naro¢nost’ vykonu pedagogickej
¢innosti alebo vykonu odbornej €innosti, mieru osvojenia si a vyuzivania profesijnych
kompetencii pedagogickych alebo odbornych zamestnancov hodnoti priamy nadriadeny



podriadeného jedenkrat rocne najneskor do konca Skolského roka. O hodnoteni sa vyhotovuje
pisomny zaznam.

3 PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

3.1 Prevadzka materskej Skoly

Materské Skola je v prevadzke v pracovnych drioch od 6,30 do 15,30 hod.

v budove MS v &ase od 6,30 do 15,30 hod. , od 6,30 do 7,00 hod. sa deti

z oboch tried schadzaju iba v 1. triede, 0 7,00 hod. prechédzaju deti

z 2. triedy do svojej triedy na poschodi, taktieZ od 15,00 hod. do 15,30  hod. budu
spojené deti oboch tried v 1. triede na prizemi,

Prevadzka MS v ZS:

v budove ZS v &ase od 6,30 hod. do 15,30 hod. v 3. triede

Riaditelka ZS s MS: Mgr. Alena Pali¢kové
Uradne hodiny: kazdy Stvrtok 0d13,00 do 15,00 hod., pripadne podla predchadzajuceho
dohovoru

Zastupkyna pre MS: Gabriela Kvasnicova
Konzultacné hodiny: parny tyZzden v Stvrtok od 10, 00 hod. do 11,00 hod., v neparny tyzden v
Stvrtok od 14,30 do 15,30 hod., pripadne podla predchadzajiceho dohovoru

Vedlca Skolskej jedalne: Maria Prekopova
Konzultacné hodiny: 26. v mesiaci od 15,30 — 16,30 hod

Prevadzka MS bola prerokovana s rodiémi afia ............cccoeeveeveennennnes

Odsuhlasena zriadovatelom dRa ..........ccovveeeeveeeenn...

Deti do jednotlivych tried zaraduje na zaCiatku Skolského roka zastupkyria Skoly, spravidla
podla veku, tieZz na z&klade osobitosti a vyspelosti dietata a podl'a kapacity jednotlivych
tried.

Najvy3si pocet deti v triede MS podl'a § 28 Zakona €. 245/2008 Z.z. 0 vychove a vzdelavani
...(Skolského zakona) je:
20 v triede pre 3-aZ 4 rocné deti

21 v triede pre 4-aZz 5 rocné deti
22 v triede pre 5-aZ 6 rocné deti
21 v triede pre 3-aZ 6 rocné deti

V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusené z hygienickych dévodov na
Sest’ tyzdnov.



V tomto obdobi podla dispozicii riaditel'a Skoly vykonavaju prevadzkovi zamestnanci
upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki zamestnanci podla planu dovoleniek
Cerpaju dovolenku alebo ndhradné volno, ktoré nebolo preplatené.

Prerusenie prevadzky oznami riaditel’ka Skoly zakonnym zé&stupcom mesiac vopred.

V Case vianocnych prazdnin bude prevadzka materskej Skoly prerusena na €as, ktory bude
vopred pisomne prerokovany s rodi¢mi na plenarnom zasadnuti rodi¢ov, pripadne podla
dohovoru a pokynov zriadovatel'a. VV tomto Case si zamestnanci $koly budu Cerpat’ dovolenku
alebo ndhradné volno, ktoré nebolo preplatené.

V Case jesennych, jarnych prazdnin a vel’kono¢nych prazdnin bude prevadzka podla zaujmu
zo strany rodicov (individualny prieskum zaujmu).

3.2 Podmienky a kritéria prijimania deti do materskej skoly

A/ PODMIENKY PRIJATIA

Deti sa na predprimarne vzdelavanie v stlade s platnym pravnym stavom prijimajd
priebezne pocas Skolského roka, ale vo vacsej miere v Case, ktory je vymedzeny ako
»Zapis deti do materskej Skoly*. Miesto a termin podavania Ziadosti pre nasledujuci
Skolsky rok zverejnuje riaditel’ka Skoly po dohode so zriadovatel'om na budove materskej
Skoly a inom verejne dostupnom mieste spravidla od 30. aprila do 31. maja prislusného
roka.

Pri prijimani deti do materskej Skoly Skola dodrziava zasadu rovnakého zaobchadzania
a z&sadu zakazu akychkol'vek foriem diskriminacie a segregécie.

Dieta sa do materskej Skoly prijima na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu,
ktori predlozi riaditel'ke Skoly spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od
vSeobecného lekéara pre deti a dorast. Ziadost' o prijatie dietata do materskej koly
podava (a teda aj podpisuje) bud’ jeden z rodicov, alebo obidvaja rodi¢ia. Ak riaditelka
Skoly dodatocne zisti, Ze Ziadost' o prijatie dietata podala osoba, ktora na to neméa pravo,
bezodkladne vykona napravu a poZiada rodiCa, ktorému je dieta zverené do vylucnej
osobnej starostlivosti, 0 podpisanie Ziadosti o prijatie do materskej Skoly.

O zaradeni dietata so SVVP rozhodne riaditelka 3koly na zéaklade odporicania
vSeobecného lekara pre deti a dorast a Skolského zariadenia vychovného poradenstva
a prevencie a informovaného sthlasu zakonného zastupcu. Pocet deti v triede moze
byt zniZzeny (v zavislosti od druhu postihnutia a najmé jeho dbsledkov, ani nemusi)
najviac o dve za kaZzdé dieta so SVVP. Maximalny pocet zaradenych deti so SVVP v
jednej triede su dve. Vykonom prav zacleneného dietata so SVVP nemdzu byt
obmedzené prava ostatnych deti, ktoré st Ucastnikom vychovy a vzdelavania.

Zéakonni zastupcovia deti so SVVP st povinni informovat MS o pripadnych zdravotnych
problémoch dietata alebo inych zavaznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na
priebeh vychovy a vzdelavania dietata (8 144 ods. 7 pism. d) Skolského zadkona) Ak tak



neurobia, riaditel’ka 3koly po nastupe dietata do MS, po zisteni okolnosti ovplyviujdcich
vychovu a vzdelavanie pristupi k tomu, Ze rozhodne o diagnostickom pobyte dietata,
pocas ktorého sa overi, ¢i d6jde k zmene formy vychovy a vzdelavania (§ 108 Skolského
zakona) prip. po predchadzajucom upozorneni zakonného zéastupcu Kk vydaniu
rozhodnutia bud’ o prerudeni dochédzky dietata do MS, alebo o predéasnom ukonceni
predprimarneho vzdelavania z toho dévodu, Ze materska Skola nie je schopnd, vzhl'adom
na svoje podmienky, poskytnut vychovu a vzdelavanie primerané druhu a stupiu
zdravotného znevyhodnenia dietata,

Skola bude dodrZiavat’ ustanovenie § 108 ods.1 zakona €. 245/2008 Z. z. podl'a ktorého
ak sa Specialne vychovno-vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho prijati do Skoly
a dieta dalej navstevuje Skolu, do ktorej bol prijaty, jeho vzdelavanie ako vzdelavanie
dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa mu zabezpeCuje po
predloZeni pisomnej ziadosti 0 zmenu formy vzdelavania a vyplneného tlaciva podla § 11
ods. 10 pism. a) — navrh na prijatie Ziaka so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami do Specialnej Skoly, do Specialnej materskej Skoly, do zakladnej Skoly a do
strednej Skoly — riaditelovi Skoly; ak ide o maloleté dieta, pisomni Ziadost s tymto
tlaCivom predklada jeho zadkonny zastupca.

Z dovodu lah3ej adaptécie dietata mozno prijat' dieta na Cas adaptacného pobytu, v
ktorom zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na jednu hodinu,
dve a najviac Styri hodiny, spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati
dietata z materskej Skoly zabezpecCuje riadnu starostlivost’ o dieta. Ak sa dieta zadaptuje
v materskej Skole, m6Ze dieta po dohode zakonného zéstupcu s riaditel’kou pravidelne
navstevovat’ materski Skolu v dohodnutom Case. Pri zniZenej adaptaCnej schopnosti
dietata moze riaditel’ po prerokovani so zakonnym zé&stupcom rozhodndt o prerudeni
dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty €as.

Rozhodnutie o odlozZeni plnenia povinnej Skolskej dochadzky predloZi zakonny zastupca
MS do 30. juna.

B/ KRITERIA PRI PRIJIMANI DETI

Prijimanie deti do materskej Skoly upravuje § 59 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove

a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov. V sulade s ustanovenim tohto paragrafu, sa na predpriméarne vzdelavanie

v materskych Skolach prijima spravidla dieta od troch do Siestich rokov jeho veku, pricom
vynimocne mozno prijat’ dieta od dvoch rokov veku. Tieto mézu byt do materskej Skoly
prijaté vtedy, ak s vytvorené vhodné materialne, personalne a iné potrebné podmienky. Deti
mladSie ako tri roky sa pri prijimani nesmud uprednostnit’ pred starSimi detmi. Ich prijimanie
je podmienené uspokojenim Ziadosti zakonnych zastupcov deti vo veku od troch do Siestich
rokov. Do materskej Skoly nemozno prijat’ dieta mladSie ako dva roky a to ani na adaptacny
pobyt alebo diagnosticky pobyt.



Pri prijimani deti do materskej Skoly Skola dodrZiava zakonné podmienky, ktoré urCuje § 59
Skolského zékona. Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima dieta, ktoré dovfSilo
piaty rok veku, dieta s odloZzenym zaCiatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky a
diet’a s dodatoc¢ne odloZzenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

Podrobnosti o prijimani deti do materskej $koly upravuje § 3 vyhlasky MS SR ¢&. 306/2008 Z.
z. 0 materskej $kole v zneni vyhlasky MS SR €. 308/2009 Z. z. V stlade s § 3 ods. 2 vyhlasky
0 materskej Skole ostatné podmienky prijimania deti uruje riaditel’ka Skoly a po
prerokovani s pedagogickou radou Skoly ich zverejni na vidite'nom mieste.

V pripade zvySeného zaujmu o prijatie deti do materskej Skoly bud( uprednostnené deti,
ktoré nastupia do materskej Skoly najneskér do 15. septembra prislusného kalendarneho roka,
deti ktoré k 31. augustu dovriSia tri roky veku Zzivota a deti, ktoré dovriSia 3 roky k
31.12.prisludného kalendarneho roka,

Dochadzka deti do MS

RodiC¢ privadza dieta do materskej Skoly v rannych hodindch do 8,00 hod. a osobne ho
odovzda ucitel’ke. Spésob dochadzky a spdsob jeho stravovania dohodne rodic s ucitel'kou.
V pripade dochadzky dietata v priebehu dnha dohodne rodi¢ Cas jeho prichodu a spdsob
stravovania tak, aby nenarusil priebeh vychovno-vzdeldvacej Cinnosti ostatnych deti, napr.
neobmedzil pobyt deti vonku a pod.

Dieta nem6ze prichadzat’ do triedy samotné, ucitel'ka ho preberad priamo od rodica, ktory v
pripade potreby odovzdava ucitel’ke potrebné informécie o dietati. Ak je uCitelke dieta
podozrivé z ochorenia, mdzZe ho prijat’ iba na z&klade vySetrenia jeho o3etrujucim lekdrom a
prevzatie dietata mdze pedagogicky zamestnanec odmietnut.

Dovody pre neprijatie dietata do MS ako prevencia ochrany zdravia ostatnych deti:
. zvysena teplota

dusivy kasel

hnisavy vytok z o€i, z nosnej dutiny

uzivanie antibiotik — u€itelky v MS nemdzu podavat’

detom ziadne lieky

pomocovanie

vos vlasova

infekcné a prenosné choroby

afty v Gstach

Crevne tazkosti — hnaCka, zvracanie

Pri chorobe rodi¢ oznami predpokladany Cas nepritomnosti dietata,

Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy ozndmi rodic osobne, telefonicky, internetom
den vopred do 13,30 hod. v Skolskej jedalni. Ak sa tak nestane, uhradza plna stravna
jednotku. Ak rodic¢ nestihne dieta odhlésit’' ma moZnost’ prvy def vydaja obeda do obedara,
ktory je potrebny priniest’ do ¢asu vydaja obedov v MS a vyzdvihnut si ho do 15,30 v MS
alebo v 3. triede v budove ZS.



Na prevzatie svojho dietata z MS mdZe rodi€ pisomne splnomocnit’ aj svoje dalsie maloleté
dieta, nie mladSie ako desat’ rokov, alebo inl pedagogickym zamestnancom znamu osobu.

Vsetky osoby, ktoré zakonny zéastupca splnomocni pre preberanie dietata z MS musia byt
uvedené v splnomocneni, ktoré plati vZzdy v prislusnom kalendarnom roku.

Ospravedlnenie nepritomnosti diet'at’a v materskej Skole

V sulade s 8 144 ods. 10 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zékon) a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov nepritomnost’ maloletého
dietata, ktord trva najviac tri po sebe nasledujuce vyucovacie dni, ospravedliiuje jeho
zakonny zéastupca alebo zéstupca zariadenia; vo vynimoCnych a osobitne od6vodnenych
pripadoch Skola modZe vyZadovat lekéarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad
potvrdzujdci odévodnenost’ jeho nepritomnosti. Ak nepritomnost’ dietata z dévodu ochorenia
trva dlhSie ako tri po sebe nasledujuce vyucovacie dni, predloZi dieta, jeho zakonny zastupca
alebo zastupca zariadenia potvrdenie od lekéara:

- ak nie je pritomné v materskej Skole 5 a viac dni a nie je choré, iba travi ¢as napr. so starou
mamou, ide na dovolenku s rodiémi a pod., pri navrate dietata do materskej Skoly rodi¢
predklada vyhlasenie o bezinfek¢nosti (ktoré nesmie byt starSie ako jeden den),

- vyhlasenie o bezinfek¢nosti prostredia predklada zakonny zastupca aj pri prvom nastupe
dietat’a do materskej Skoly (to ma véazbu na § 24 ods. 6 zédkona €. 355/2007 Z. z.)

Z vySSie uvedeného vyplyva, Ze potvrdenie od lekara v zmysle 8 144 ods. 10 zé&kona
€. 245/2008 Z. z. sluzi na ospravedlnenie nepritomnosti ale je aj dokladom o tom, Ze dieta je
uz zdravé. Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti dietata (vydané podla § 24 ods. 7 zékona
€. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov) na pobyt v kolektive predklada zastupca
diet'at’a pred prvym vstupom dietata do materskej Skoly a nie opakovane.

PreruSenie dochadzky dietat’a do materskej Skoly

Dochadzku dietata moze riaditel’ka MS prerusit:

V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata (zdravotné, hygienické)

Na zaklade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu zo zdravotnych alebo inych

zavaznych dévodov ( Ziadost' si treba vyzdvihnGt u zastupkyne MS)
O preruseni dochadzky dietata do MS z dévodu zniZenej adaptatnej schopnosti riaditelka
Skoly vydava rozhodnutie. V tomto rozhodnuti uvedie datum odkedy, dokedy bude dochadzka
dietata prerusena. Tento Cas je individualny a riaditel’ka ho urcuje po dohode so zakonnym
zastupcom. Riaditel'ka Skoly vyda rozhodnutie s urenim doby preruSenia dochadzky dietata
do MS. Pri opatovnom nastupe dietata uz rodi¢ nepodéava pisomnu Ziadost' o prijatie do MS.

Ukongenie dochadzky dietata do MS



Zéakonny zastupca na zaklade pisomnej Ziadosti méze z akychkol'vek dévodov ukongit’
dochédzku dietata do MS.
Na zaklade takejto Ziadosti riaditel’ka Skoly vyda rozhodnutie o predéasnom ukonceni
dietat’a do materskej Skoly.

Uhrada poplatkov za dochadzku

Vyska poplatku a samotné rozhodnutie bolo vydané v zmysle platnej legislativy SR a v sulade
so VSeobecne zavaznym nariadenim zriadovatel'a ¢.3/ 2013 obcou BoleSov, vo vyske
7 €/ mesiac za jedno dieta.

Tento prispevok sa uhradza vopred do 10. dna v kalendarnom mesiaci v materskej
Skole.

Rodi¢ je povinny poplatok v€as uhradit’ aj vtedy, ak:

bolo dieta v prislusnom mesiaci v MS iba jeden def
je dieta v termine uréenom na platbu $kolného choré a nenavitevuje MS

V Case prerusenia prevadzky MS z dévodu nezaujmu rodicov o umiestnenie svojho
dietata do MS sa poplatok za 3kolné rodi¢om nevracia

Prispevok v MS sa neuhradza za dieta

a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

b) ak zékonny zastupca dietata predlozi riaditel'ovi doklad o tom, Ze je poberatelom
davky v hmotnej ndzi a prispevkov k dadvke v hmotnej nudzi,

c) ktoré je umiestnené v zariadeni na zéklade rozhodnutia sudu,

d) ktoré ma prerusenti dochadzku do MS na viac ako 30 po sebe nasledujlcich
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dbvodov preukazatelnym
spdsobom (vopred zaplateny prispevok sa v pripade potreby rieSi kompenzaciou v
nasledujicom mesiaci).

e) ktoré preruSilo dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujucich
dni preukazatel'ne z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov na zéklade pisomnej
Ziadosti zakonného zastupcu.

Ak zakonny z&stupca uhradi prispevok a nastand podmienky podla pismena a, az d,
zriadovatel' materskej Skoly vrati alebo zapocCita Uhradu na dalS$i mesiac uz zaplateny
prispevok na zéklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu.

Z dévodu neuhradenia prispevkov v zmysle VSeobecne zavédzného nariadenia obce BoleSov

0 urCeni prispevkov od zadkonnych zastupcov deti na CiastoCnu Uhradu vydavkov v
materskych Skolach a Skolskych jedalnach pri materskej Skole mbéZe riaditel po
predchadzajucom upozorneni zakonného zastupcu rozhodndt o ukonéeni dochadzky dietata
do materskej Skoly na zaklade poruSenia Skolského poriadku zakonnym zéstupcom.



Prispevok na stravovanie dietata, pokial sa v materskej Skole stravuje:

Vyska mesaéného prispevku na Giastoéna dhradu nakladov v SJ pri ZS s MS je uréena
na zéklade VSeobecne zavézného nariadenia obce BoleSov €. 3/2013.

V 3kolskej jedalni pri ZS s MS v zriadovatel'skej posobnosti obce je na jeden defi v materskej
Skole urCeny prispevok jednotne:

celodenné strava : desiata 0,28€
obed 0,68€
olovrant 0,23 €

Prispevok, ktory uhrédza zakonny zéstupca dietata je ur€eny vo vySke nadkladov na nakup
potravin v nadvaznosti na odporucané vyZivové davky — § 140 ods. 10 Skolského zakona.
Prispevok sa uhrddza vopred do 25. dfia v predchadzajicom mesiaci za cely mesiac
bankovym prevodom, poStovou poukaZzkou alebo trvalym prikazom.

3.3 Vnatorna organizacia materskej Skoly
Organizacia tried a vekové zloZenie deti

Triedy: 1 trieda,,MREVCEKOVIA®“ 3 -4 rotné deti
2 trieda ,,VCIELKY* 4 - 5 roéné deti
3 trieda 7Itd ,,SOVICKY* 5 -6 rocné deti

Preberanie deti

Dieta od rodiCov prebera sluzbukonajica ucitelka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az
po odovzdanie rodicovi (alebo inej splnomocnenej osobe) alebo ucitelke, ktora ju v praci
strieda.

Dieta od rodi¢ov osobne prebera ucitel’ka v rannych hodinach.

Rodic preberéa diet’a v ¢ase od 12,00 do 13,00 alebo od 14,30 do 15,30 hod.
Ak rodi¢ potrebuje dieta priviest’ alebo prevziat’ v inom Case, je potrebné o tom vopred
informovat’ ucitel’ku.

Rodi¢ mbZe pisomne poverit’ na prevzatie dietata aj int osobu, avsak starSiu ako 10 rokov,
V pripade, Ze rodic¢ia maju sudnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim obmedzené

preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokopiou uradného rozhodnutia) informovat
zastupkynu MS.

poCas konania o rozvode a Uprave vykonu rodiCovskych prav a povinnosti bude
materskd Skola dbat’ o riadne naplnanie rodiCovskych prav a povinnosti



aZ do rozhodnutia sudu tak, ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva
a upravu vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu (napr. Ze kazdy rodi¢ ma
pravo priviest dieta do materskej Skoly aj ho z nej vyzdvihnat

riaditel’ka Skoly, ako aj pedagogicki a ostatni zamestnanci materskej Skoly budu pocas
prebiehajuceho konania o Uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti
k maloletému dietatu zachovavat’ neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach
tykajacich sa maloletého dietata a Ze v pripade potreby poskytni nezaujaté, vecné
a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly vyZiada, a Ze obsah
tohto stanoviska neposkytnu Ziadnemu z dotknutych rodi¢ov

v pripade narusenych vztahov medzi rodi¢mi nebude materska Skola reSpektovat’ ni¢
iné ako rozhodnutie sudu alebo minimalne predbezné rozhodnutie sudu, ktorého
zmyslom je doCasnd Uprava pomerov rodi¢ov vo vztahu k starostlivosti o maloleté
dieta

v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému
z rodiCov, ktory zastupuje dieta v beZznych veciach, poucit rozvedenych rodiov
otom, Ze materska Skola bude rieSit’ vSetky zaleZitosti tykajuce sa dietata
vyhradne s rodicom, ktory ma diet’'a v beznych veciach zastupovat'.

Organizacia prevadzky podl'a aktivit denného poriadku

Ucitel'ka pocas aktivit s detmi odché&dza od deti z triedy len v krajnom pripade a na
nevyhnutne potrebny Cas, pricom o dozor pri detoch poziada kolegyiu, pripadne in
zamestnankynu MS.

Pri organizacii ¢innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych potrieb deti
ma ucitel'ka vZdy na zreteli dodrZiavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

Prehl'ad o usporiadani dennych aktivit v materskej $kole - DENNY PORIADOK

Vychovno-vzdelavacia ¢innost’ v materskej Skole pozostava z ustalenych organizacnych
foriem. V tychto formach sa vzhl'adom na optimalny biorytmus a zdravi Zivotospravu dietata
predskolského veku uspokojuju rozmanité potreby a zaujmy.

Prevadzka MS je denne od 6,30 hod. do 15,30 hod.

6,30 hod. - otvorenie prevadzky

: schadzanie deti, hry a hrové Cinnosti podla volby deti,

zdravotné cviCenia deti

8,45 az 9,15 hod. - Cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu (hygiena, desiata), dopol'udniajSie

cielené aktivity, priprava na pobyt vonku, pobyt vonku, vychadzka so ziskanim poznatkov o

okoli, prirode,hry na Skolskom dvore (pohybové, so spevom, vyuZzitie zdhradného naradia a

nacinia, pieskovisk, hry a hrové Cinnosti podl'a vol'by deti)

11,30 az 14,00 hod. - ¢innosti zabezpe€ujuce Zivotospravu (hygiena, priprava na obed, obed)
priprava na odpocinok — literarne, hudobné chvilky a

rozhovory, odpocinok

14,00 az 15,30 hod. - hygiena, olovrant



- hry a hrové ¢innosti podl'a vol'by deti, popoludnajSie
cielené aktivity, zaujmove kruzky
15,30 hod. - ukoncenie prevadzky

Tento denny poriadok je mierne upraveny v kazdej vekovej skupine, je pruzny, umoziuje
reagovat na potreby a zaujmy deti.

Organizacia v Satni

Do 3atne maju pristup rodicia, ktori pred vstupom do MS dbaju na istotu svojej obuvi i
svojich deti.

Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu rodiCia v spolupréci s uitel’kami deti k
poriadkumilovnosti a k samostatnosti.

Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda rodic, tieZ za stale pripravené nahradné
obleCenie pre pripad znecistenia a premocenia.

Ucitelka v mladSej a strednej vekovej skupine pomaha pri prezliekani deti na pobyt vonku i
po jeho ukonceni spolu s nepedagogickou zamestnankynou. V najstarSej vekovej skupine
pomaha ucitel'ka detom podla potreby.

Za esteticku uroven Satne zodpoveda ucitel’ka, za hygienu nepedagogicky zamestnanec.
Organizécia v umyvarni

Kazdé dieta ma svoj vlastny hreberi a uterak zaveseny na Snarke. Zubna kefku, poharik majd
iba 5 — 6 roCné deti.

Za pravidelni vymenu uterdkov zodpovedaju rodiCia, ktory kazdy piatok ber( znecCistené
uteraky a v pondelok prinasaju Cisté. Za suchu podlahu a hygienu umyvarne zodpoveda
ureny nepedagogicky zamestnanec.

Deti sa v umyvarni spravidla zdrZiavaju len v pritomnosti uCitel’ky, ktora ich uci zakladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu pobytu deti v umyvarni,
uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrZiavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a
bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitel'ka prislusnej triedy.

Organizacia pri stolovani

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultdru stravovania zodpoveda veddca
Skolskej jedalne. Zabezpecuje tiez zistovanie poCtu stravnikov a pitny rezim.

Za organizaciu a vychovny proces pri jedle zodpoveda ucitelka. Vedie deti k osvojeniu si
zakladnych navykov kultirneho stravovania, uplatiiuje individualny pristup k detom. Pocas
jedla nenésilne deti usmerfiuje, podla Zelania rodi¢ov prikrmuje. Nenuti ich jest. 5 — 6 roné
deti pouZivaju detsky pribor.



Pitny reZzim v materskej Skole

VyhlaSka MZ SR €.527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poZiadavkach na zariadenia pre deti a
mladeZ vyZaduje od materskej Skoly zabezpecit’ pitny rezim deti poCas celého pobytu dietata
v zariadeni. Za najvhodnejsi napoj podavany detom povazujeme zdravotne nezavaznu pitnu
vodu, ktori mame zabezpecenl z obecného vodovodu.

Materska Skola reSpektuje proti epidemické poZiadavky na zabezpeCenie hygienickych
podmienok pitia, kazdy pohar sa po pouZziti ihned umyva.

V materskej 3kole sa diétna strava nepripravuje, ale MS umozni zakonnému zastupcovi
dietata donasku hotového jedla do Skolskej jedalne v zmysle 8§ 8 ods. 3, pism. b) Vyhlasky
MZ SR €. 527/2007 Z. z. na zaklade Ziadosti s doloZenim pisomného vyjadrenia odborného
lekara o druhu diéty, ktora bola dietatu diagnostikovana a za dodrZania stanovenych
podmienok.

Povinnosti zakonnych zastupcov stravnika:

1. Poziadat’ Skolsku jedaleri o moznost donasky diétnej stravy na zéklade pisomnej
Ziadosti zakonného zastupcu a dorucenia vyjadrenia oSetrujiceho lekéara, ktory dietatu
diétu nariadil.

2. Rodicia budu garantovat’ zdravotn nezavadnost’ pouZitych surovin a hotového jedla
(formou pisomného prehlasenia).

3. Dodrziavat’ postupy pri manipulécii s uvarenymi pokrmami. Pokrmy, ktoré nie su
podavané za tepla, musia sa rychle schladit' na 10 °C (najneskdr do 90 minut)

a uchovavat pri teplote od 0 °C do 4 °C. Pri schladzovani sa hotové pokrmy (vhodne
balené) musia ukladat’ v chladiacom zariadeni tak, aby bol ponechany priestor na
dostatocné pradenie chladiaceho média (vzduchu v chladnicke) a aby chladenie
prebiehalo plynulo v ¢asovom priestore.

4. Donéasku stravy realizovat’ vo vhodnych uzatvaratel'nych nadobach s dodrzanim
hygienickych predpisov, odovzdavat podla pravidiel urenych Skolskou jedaliou.

5. Rodic sa zavazuje spolupracovat’ so Skolskou jedalhou po celt dobu donasky diétnej
stravy a informovat’ 0 zmenach v zdravotnom stave stravnika.

Skolska jedalefi zabezpeti skladovanie prineseného hotového jedla vo vyhradenom mieste
v chladiacom zariadeni a pred konzumaciou ho zohreje na poZzadovanu teplotu s dodrZzanim
hygienickych predpisov.

Casovy harmonogram podavania jedla :
Jedlo sa rozvéza vytahom do 2. triedy a strava sa podava v kazdej triede.
Podavanie stravy:
ranajky:  l.trieda 9,00 hod.
2.trieda 8,45 hod.
3. trieda 8,45 hod.



obed: 1.trieda 11,30 hod.

2.trieda 11,45 hod.
3. trieda 11,45 hod.
olovrant: 1.trieda 14,15 hod.
2.trieda 14,15hod.
3. trieda 14,15 hod

Pobyt deti vonku

PoCas pobytu deti vonku je u€itelka povinna zabezpecit detom plnohodnotnd, zaujimavu a
pritazlivi organizovanu €innost, venuje detom zvySenu pozornost, musi mat prehlad o
detoch, dbat’ na ich bezpeCnost, dodrziavat' poZiadavky bezpecnosti a ochrany zdravia
v zmysle prislusnych vSeobecne zavaznych predpisov a pokynov riaditel’ky Skoly. UcCitelka
nesmie odist’ od deti (WC, telefén pripadne ina nepredvidand udalost) bez zabezpecenia
dohladu nad detmi inym pedagogickym pracovnikom. Deti chodia von za kazdého pocasia.
Ugitel'ky dodrzuja dizku pobytu vonku podl'a denného poriadku. V zime chodia deti von 1x
denne podla pocasia, v letnom obdobi 2x denne. Pobyt vonku sa neuskutoCriuje pri vel'mi
silnom narazovom vetre, pri dazdi, v burke a ked je teplota vzduchu niZSia ako -10°C.
V letnom obdobi vyuZivaju tien, osviezovanie vodou a dbaju na pitny rezim deti. V pripade
potreby dietata ist’' na toaletu, odchadza s dietatom jedna ucitel'ka, ostatné zabezpecia dozor
nad detmi. Na vychadzke nemdze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od 4 do 5
rokov, alebo 22 deti starSich ako pat rokov. Pri vy$Som pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré
si vyzaduju zvySeny dozor (sankovanie, plavanie, vylet, spoloCenské udalosti, vSetky
podujatia mimo arealu materskej Skoly), riaditel’ (uCitel'ka poverend zastupovanim) zabezpeci
dozor druhej uCitelky, pripadne dalSieho pracovnika materskej Skoly alebo inG plnoletu
osobu, ktord dba na bezpecnost’ deti. S triedou deti mladSich ako tri roky a deti vo veku od
troch do Styroch rokov sa uskutocni vychadzka len v pritomnosti dvoch zamestnancov. Ak je
pritomna z akéhokol'vek dévodu len jedna ucCitelka, pripoja sa k detom inej triedy. Ak ide
uCitel'ka na dlhSiu, alebo vzdialenejSiu vychadzku, vezme si so sebou prenosnu lekarnicku a
stop terCik. Pri prechode cez komunikéciu dba, aby previedla deti cez cestu bezpecne.
Ucitel'ka vchadza do vozovky prva, postavi sa do stredu komunikacie a STOP terCikom
zastavi dopravu, az potom prevedie deti na druhud stranu komunikécie. UCitelka stoji v strede
komunikacie, pokial’ neprejde posledné dieta. Vozovku opusta posledna. Ak sa deti pocas
pobytu vonku pohybuji po cestnej komunikéacii spravaju sa v stlade so Zakonom o cestnej
premavke €.8 /2009 z. Z. 852 ods. 1 a 8§54 ods. 5, 9 (osobitné ustanovenia o chodcoch). Ak na
cestnej komunikacii nie je chodnik, alebo volny zeleny pés, pohybuje sa ucitel’ka s detmi
v reflexnych vestach po l'avej strane vozovky.

Organizacia v spélni
PoCas odpoCinku dba ucitel’ka na primerané obleCenie deti. Zabezpeci pravidelné vetranie,

ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajlcich deti neodchadza, individualne pristupuje k
detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. Takymto detom su ponuknuté také aktivity, ktoré



nenaruSuju odpocinok ostatnych deti. Spanok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s
minimalnym trvanim 30 min(t.

PocCas odpoCinku deti si ucitel’ka doplfiuje triedne pisomnosti, pripravuje si pomdcky, prip.
Studuje odbornu literatdru.

Organizacia na schodoch

Vnutorne schodisko na prvé poschodie vyuZivaju deti v priebehu dna takym spdsobom, Ze pri
hromadnom presune po schodisku si ucitel’ka zoradi deti do jedného radu. Deti sa pri chédzi
pridfzaju zabradlia. Pri schadzani zostupuje ucitel’ka posledna, pri chédzi nahor tiez posledna.
Na vonkajsom schodisku ( najmé pri hlavhom vchode), hlavne poCas nepriazniveho pocasia,
uCitel’ky individualne dopomahaju detom drzanim za ruku.

Na vSetkych schodiskach deti chodia v jednom rade a pridrZiavaju sa zabradlia.

Organizacia zaujmovych krazkov

Krazkova Cinnost’ v materskej Skole sa uskutocnuje s prihliadnutim na usporiadanie dna deti v
materskej Skole tak, aby nenaruSovala plynuly priebeh. Uskuto¢iuje sa v popoludnajsich
hodinach ( od 14,30 do 15,15 hod.) podla zaujmu rodi¢ov, poctu prihlasenych deti

a informovaného sdhlasu rodi¢ov. Zaujmové krazky sa uskutoc¢iuju podla moznosti pod
vedenim kvalifikovanych lektorov, ktori na zaCiatku Skolského roka predlozia riaditel’ke Skoly
na schvalenie plan Cinnosti. Kruzkova Cinnost sa organizuje na zaklade informovaného
suhlasu zakonného zastupcu. Lektor krazku je povinny viest' evidenciu o Ucasti deti na
kraZzkovej €innosti, o Uhrade poplatku za krazok, vedie si plany Cinnosti. Pocas kruzkovej
¢innosti prebera lektor krdzku zodpovednost' za zdravie a bezpecnost’ deti. Osobne deti
prebera od uCitel’ky a osobne deti ucitel’ke aj odovzda. Dodrziava Cas Cinnosti a s vhodnym
¢asovym predstihom si pripravuje pomdcky. Oznam o krazkovej €innosti je vyveseny na
nastenke v kazdej triede.

Obmedzenie, prerusenie prevadzky

PocCas Skolskych prazdnin (okrem letnych a viano¢nych ) budl rodicia pisomne vyjadrovat
svoj zaujem o prevadzku MS. V pripade nepritomnosti deti zo zdravotnych dévodov (napr.
rozSireny vyskyt chripky a pod.) sa bude materské Skola riadit’ nariadeniami zriadovatela,
prip. prislusného Uradu verejného zdravotnictva.

Z dévodu Setrenia financnych prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti do materskej
Skoly spdsobenu zvysenou chorobnost'ou, hlavne v zimnych mesiacoch, riaditel’ka moze
rozhodnut’ o spajani tried v jednotlivych pavilonoch. Spajaju sa tie triedy, kde je to
ekonomicky najvyhodnejSie. Pri rozhodnuti o spajani tried sa dba na zabezpecenie kvalitnej
vychovy a vzdelavania. Nadbytok zamestnancov v takomto pripade riaditel'ka rieSi udelenim
nahradného vol'na alebo Cerpanim dovolenky.



Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Rodicia, prip. ini rodinni prislusnici maji moZnost konzultovat' s pedagogickymi
zamestnancami denne po skonceni ich priamej prace s detmi, pripadne v inom Case podla
dohody. Konzultacie su spravidla ustne, avSak pokial’ rodi¢, pripadne pedagogicky
zamestnanec prejavi zaujem, vyhotovia sa aj v pisomnej forme. V pisomnej forme sa
vyhotovuju aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec opakovane riesi rovnaky problém, na ktory
bol rodi¢ v predchadzajucom Case upozorneny.

Pedagogicki zamestnanci okrem konzultacii mézu rodiCom odporucat’ pedagogicku literataru,
Skolenia a iné vhodné informécie z oblasti pedagogického pbsobenia na dieta.

Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej Skole

Studentky strednych a vysokych 3kdl, ktoré maju zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe
pocCas Skolského roka, sa hlasia u riaditel’ky materskej skoly.

Riaditel’ka Skoly :
pouci Studentky o BOZP na pracovisku, o Com vypracuje pisomny zaznam s podpismi
poucenych,
oboznéami tudentky so Skolskym poriadkom materskej $koly a $kolskou

dokumentaciou,
zaradi Studentky do tried

7 BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVIA DETIi A OCHRANA PRED
SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI, DISKRIMINACIOU A
NASILIM

Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti

Materska Skola je pri vychove a vzdelavani, pri Cinnostiach priamo savisiacich s vychovou
a vzdeladvanim a pri poskytovani sluzieb povinné:

A/ Prihliadat’ na zakladné fyziologicke potreby deti

B/ Vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno-
patologickym javom

C/ Poskytnat’ nevyhnutné informacie na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti

E/ Viest evidenciu Skolskych urazov deti, ku ktorym prislo pocas vychovno-
vzdeldvacieho procesu a pri ¢innostiach organizovanych Skolou



A/ Prihliadanie na zakladné fyziologicke potreby deti

ZabezpeCovat' denne pitny rezim — podla pokynov — pri pobyte vonku, v triedach je
k dispozicii pocas celeho dia voda a ovocny Caj , ktory rano pripravia pracovnicky Skolskej
jedalne. 'V miestnostiach budovy MS uréenych na pobyt deti sa udrzovat teplotu 20 — 22
stupnov Celzia.

Z hladiska zabezpeCenia zé&kladnych fyziologickych potrieb deti vyvéaZene striedat’ aktivne
¢innosti s oddychovymi, zabezpecit' pravidelné stravovanie s dostatoénym ¢asovym odstupom
medzi podavanim stravy, dbat' na neprehrievanie organizmu pri aktivnych cinnostiach,
v letnom obdobi zabezpeCit' zvySeny prisun podavania tekutin, vyhybanie sa letnému
slneCnému Ziareniu v kritickych hodinach /11 - 15 hod./. prihliadat na vekové ako
i individualne osobitosti deti. Umoznit’ detom ist’ na toaletu v akomkol'vek Case, upevrovat
spravne hygienické navyky. Vytvarat' Casovy priestor na hru iucenie, dodrziavat zasady
zdravej Zivotospravy, zaistovat’ bezstresové prostredie.

B/ vytvaranie podmienok na zdravy vyvin deti ana predchddzanie socidlno -
patologickym javom

V zmysle Dohovoru o pravach dietata s ucitelia povinni zabezpeCovat’ aktivnu ochranu
deti pred socialno-patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v sprévani deti a v pripade
opravneného podozrenia z fyzického alebo psychickeho tyrania, i ohrozovania mravného
vyvinu problém riesit' bezodkladne v spolupraci s vedenim Skoly a centrom vychovnej
a psychologickej  prevencie, pripadne s pedagogicko-psychologickou poradfiou,
kontaktovat' prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného
zboru.

ZabezpeCovat' aktivnu ochranu deti pred Sirenim legalnych a nelegalnych drog,
monitorovat’ zmeny av pripade opatovného podozrenia z ohrozovania deti drogou
bezodkladne rieSit' problém v spolupraci svedenim S8koly, centrom protidrogovej
prevencie aprislusnym policajnym zborom. Preventivne vystrihat deti pred
nebezpecenstvom drogy v rozhovoroch ako aj pri praci s metodickym materialom (Nenic
svoje mudre telo). Upozorfiovat’ deti na nebezpeCenstvo nékazy, na moznost’ ochorenia,
nebrat’ sladkosti od cudzich l'udi, nechytat’ nebezpecné predmety (sklo, striekacky).

V Skolach sa zakazuje v zmysle zékona €. 245/2008 /Skolsky zakon/
Cinnost’ politickych hnuti a ich propagacia,

nepovoluje sa reklama, ktor4d je vrozpore sprincipmi aobsahom vychovy
avzdeladvania alebo dalSimi negativnymi ¢innostami spojenymi s vychovou
a vzdelavanim, reklama a predaj vyrobkov ohrozujucich zdravie, psychicky alebo
moralny vyvin deti

zakazuje sa poskytovanie alebo spristupniovanie informacii alebo zneuZivanie
informacnych prostriedkov, ktoré by mohli viest k naruSeniu mravnosti.



C/ zaistenie bezpe€nosti a ochrany zdravia deti

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpe€nost' deti sa zamestnanci materskej Skoly riadia
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, pracovnym poriadkom, Skolskym poriadkom
a internymi pokynmi riaditel’ky materskej Skoly.

Bezpecnostné opatrenia:

1.

N

~No

Budova je spristupnena zakonnym zastupcom od 6.30 hod. V ostatnom Case
upratovacka dorazne dba, aby bola budova uzamknuta.

Ziadna cudzia osoba sa nesmie pohybovat’ po budove bez sprievodu.

Budovu uzatvorit' 0 8.00 hod., v danych hodinach spristupnit’ cez obed od 11.30 —
12.30 hod. a budovu otvorit 0 14.30 hod.

Ucitelky nevydaju dieta Ziadnej cudzej osobe, iba na splnomocnenie, pokial tuto
skutocnost’ zakonny zastupca neoznadmi ucitel’ke osobne vopred.

Ucitelky zodpovedaju za to, aby sa deti nedostali do priestorov v zariadeni, kde
nemaju nad nimi priamy dohl'ad (Satne, chodby,...)

V prizemnych miestnostiach vetrat’ len v pritomnosti dospelej osoby.

Pri pobyte vonku venovat' detom a okoliu zvySenu pozornost.

Ucitel’ka nedovoli, aby nezndme osoby fotografovali a filmovali deti po€as pobytu
v materskej Skole.

Prostredie materskej Skoly musi byt” upravené tak, aby deti neprisli do styku s predmetmi,
ktoré by ohrozovali ich bezpe¢nost'

Lieky, Cistiace a dezinfekcné prostriedky musia byt ulozené tak, aby deti nemali k nim
pristup, za ¢o zodpovedaju upratovacky.

Odpadové kanale, Sachty a elektrické zasuvky, musia byt' chranené krytom, za €o
zodpovedaju upratovacky a Skolnik.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS aochranu zdravia
zodpovedaju upratovacky a to v rozsahu urCenej pracovnej naplne.

Pri udrZiavani poriadku a Cistoty priestorov reSpektuju zabezpe€enie plynulej
a nerusenej vychovno-vzdelavacej prace s detmi v triedach

VSetky miestnosti sa dokladne vetrajd, podlaha a prach sa utiera navlihko, hygienické
zariadenia sa dezinfikuju.

Postel'na bielizen sa prezlieka podla potreby, spravidla 1x za mesiac. Deti ktoré sa
znecCistia, umyva a poméaha preobliekat upratovacka.

Hracky a predmety v triede su uCitelky povinné udrZiavat v dobrom stave, musia
spifiat’ bezpe€nostné kritéria.

Ucitel'ka nenechava deti bez dozoru, poCas pracovnej doby sa im maximéalne venuje.
V pripade nutnosti poveri dozorom in zamestnankynu Skoly.

Ucitel'ka zodpoveda za bezpecnost’ deti od ich prevzatia od rodiCov az do odovzdania
deti druhej ucitel’ke, zdkonnému zéstupcovi alebo nimi poverenym osobam.

Materska $kola je vybavena lekérnickou prvej pomoci, jej obsah dopifia povereny
zamestnanec. Ak idu deti na dlhSiu vychadzku, ucitel’ka nosi so sebou prenosnu lekarnicku.



Pravidla dodrzZiavania bezpecCnosti azdravia deti pri preprave dopravnymi
prostriedkami, organizovani vyletov a Skolskych akcii

Pri Cinnostiach, ktoré si vyZaduju zvySeny dozor, riaditel’ zabezpeCi poCet pedagogickych
zamestnancov takto:

Na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

V Skole prirode je pocet deti podla vyhlasky o Skole v prirode,

Na vyletoch aexkurzidch je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov

a jednej poverenej plnoletej osoby s po¢tom deti podl'a § 28 ods. 10 Skolského zakona.
MS moze organizovat pobyty deti v 3kole v prirode, vylety, exkurzie a dalie aktivity len
s informovanym sthlasom zakonného zastupcu dietata a po dohode so zriad'ovatel'om.

Organizacia pocas prepravy autobusovou dopravou (vylety)

Na prepravu deti poCas vyletu, exkurzie mozno vyuZit verejna dopravu. Vylet alebo exkurzia
sa organizuje na zaklade PPS najviac na jeden def v tyzdni s prihliadnutim na bezpe&nostné,
hygienickeé a fyziologické potreby deti aso zabezpeCenim teplého obeda pre deti. pred
uskutocnenim vyletu pedagogicky zamestnanec povereny riaditefom Skoly organizacne
zabezpeCi pripravu a priebeh vyletu vratane poucenia zUcastnenych osdb a deti o bezpecnosti
a ochrane zdravia. Za bezpecnost’ deti pri preprave autobusom je zodpovedna ucitel’ka, ktora
vykondva v dany den priamu pracu s detmi. Pred uskutoCnenim vyletu alebo exkurzie
pedagogicky zamestnanec povereny riaditel'om organizacne zabezpeCi pripravu a priebeh
tychto aktivit a doloZi pisomny informovany sdhlas zakonnych zastupcov deti s UCast'ou deti
a moznost'ou autobusovej prepravy.

Pri nastupe do autobusu pomaha jedna ucitel’ka nastupovat’ detom a organizuje umiestnenie
deti na miesta, dalSie ststreduju deti pred autobusom a dbaju o bezpecnost’ deti — pri vystupe
v obratenom poradi. Det'om s nevolnostou pred cestou poskytnt po dohovore s rodi¢mi lieky
proti kinetéze amaju kdispozicii igelitové vreckd. UCitelky dbaju oto, aby sa deti
povyzliekali z vrchného odevu, atym sa zamedzilo prehriatiu organizmu. Deti poCas cesty
nekonzumuju Ziadnu stravu.

PoCas organizovania predplaveckej vychovy ucitel’ka zabezpeCuje dozor vo vyhranenom
priestore pri prezliekani, prezivani a vykonavani hygieny deti az do odovzdania deti lektorom
vycviku. V priebehu vycviku sa ucitel’ka nevzdal'uje z vyhradeného priestoru a v pripade
potreby je detom napomocna. Deti musia mat’ zabezpeceny pitny rezim, platia tie isté pokyny
ako pri organizécii vyletu. Za pedagogicky dozor zodpoveda pocas organizovania spolo¢nych
podujati ucitel’ka, poverena riaditel'kou materskej Skoly.

Ucitel'ka je zodpovednd za vytvorenie pokojnej atvorivej atmosféry v materskej Skole,
ochranu psychického zdravia dietata, nepouziva voCi nemu telesné tresty ani neprimerané
inhibicné metody vychovy.



Postup zamestnancov pri evidencii Urazov deti

Ak dieta utrpi Uraz, ktory nie je potrebne oSetrit’ lekdrom, oSetri ho ucitelka obvyklym
spésobom. Uraz a spdsob oSetrenia zaeviduje v zoSite Skolskych drazov. Tento zéznam da
rodiCom na podpis. Ak dieta utrpi Uraz, ktory si vyZaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajuca
uCitel'ka sa ihned’ skontaktuje s rodiCom dietata, s ktorym sa dohodne na dalSom postupe. Ak
je rodi€ nezastihnutel'ny, odvedie dieta na lekarske oSetrenie na zdravotne stredisko, pripadne
telefonicky privola detski pediatricku. Po navrate z oSetrenia zaznamena Uraz v zoSite Urazov
aznovu sa pokusi o telefonicky kontakt srodiCom. ZabezpeCi odovzdanie lekarskeho
zaznamu o oSetreni Urazu rodicom dietata.

V pripade Urazu, ktory ohrozuje Zivot dietata, sluzbukonajdca ucitelka poZiada o privolanie
rychlej zdravotnej pomoci a rodicov, ktordkol'vek zamestnankynu a sucasne dava dietatu
prva pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajuca ucitel’ka ho sprevadza
aZz do prichodu rodiCov. TaktieZz Uraz zaznamena v zoSite Urazov a lekarsku spravu odovzda
rodicom.

Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikéacii podl'a metodického usmernenia ¢.
4/2009-R z 11. Februara 2009 k zavedeniu jedného postupu $kol, Skolskych zariadeni
a vysokych 8kol pri vzniku registrovaného Skolského Urazu a pri evidencii nebezpecnych
udalosti, ktorou upresiiuje postup zamestnancov MS pri vy3etreni, evidencii a registracii
Skolského Urazu a nebezpecnej udalosti.

Postup evidencie Urazu:

1. Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych 3kolskych trazov.
2. Evidencia obsahuje:

meno a priezvisko dietata, ktore utrpelo Uraz,

deni, hodinu, charakter Urazu, miesto, kde doslo k Urazu, skutocny popis, ako k Urazu
doslo,

svedkov Urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval
dozor v Case vzniku Urazu, datum zapisania Urazu do evidencie,

pocet vymeSkanych dni z dévodu Urazu,

zdravotnu poist'oviu postihnutého dieta,

zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie Urazu.

Udaje z evidencie sa vyuZzivajd pri spisovani zaznamu o registrovanom $kolskom
Uraze aV pripade, ak sa nasledky Urazu prejavia neskor.

3. Zé&znam do knihy evidencie Urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval
v Case Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spiSe triedny ucitel
dietata. Ak ani to nie je mozné, zdznam spiSe zamestnanec povereny riaditelom Skoly

4. Zaznam do knihy evidencie Urazov vykona pedagogicky zamestnanec v def Grazu
Ak dieta chyba menej ako 4 dni /teda 0 az 3 dni/ , tento Uraz sa povazuje za



neregistrovany Skolsky Uraz.

Ak dieta z dévodu Skolského Urazu chyba v Skole na zaklade stanoviska oSetrujiceho
lekéra viac ako 3 dni /teda 4 dni a viac/, povaZujeme tento Uraz za registrovany
Skolsky uraz.

5. Skola spisuje zaznam o registrovanom $kolskom draze najneskor do Styroch dni po
oznameni vzniku registrovaného Skolského drazu. Zaznam o registrovanom Skolskom
Uraze spisuje podla vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykonal v Case Urazu nad
dietatom dozor. Ak to nie je mozne, zaznam spiSe triedny ucitel’ dietata, ktory Uraz
zaevidoval, a to najneskér do 7. kalendarnych dni odo dna vzniku urazu.

Zéznam podpiSe zakonny zastupca dietata, uCitel’ka, ktora zaznam spisala a riaditel’
Skoly. Zamestnanec spisujuci zd&znam pozve k spisaniu zaznamu zdkonného zastupcu
dietata.

6. Riaditel alebo zastupkyna Skoly je povinna do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdého
Skolského drazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur/MS SR/ 1-01
sledujucej Statistiku Urazovosti na Skolach.

7. Zaznam o registrovanom U(raze dostanu: zakonny zastupca dietata, Skola, technik
BOZP, poistovia, v ktorej ma skola vybavené Urazove poistenie Ziakov.

8. Vo veci financného odskodnenia Skolského urazu od poistovne dalej kona riaditel
Skoly v spolupréci so zakonnym zastupcom dietat’a.

Opatrenia v pripade pedikulézy

Pedikul6za sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najmé u deti. Pvodca pedikulézy je
vo§ detskd, ktora parazituje iba na ¢loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj
prostrednictvom predmetov/hrebenov, kief, Ciapok, Salov, osobnej postel’nej bielizne/. Na
diagnostiku slizi dokladné prehliadka vlasov, pri ktorej hFadame hnidy a v8i, hlavne za
uSnicami a v zatylku.

Hlasenie ochorenia: rodic, ktory zisti zavSivenie dietata, ohlasi tuto skuto¢nost’ ucitelovi
a riaditel’ke materskej Skoly. Hromadny vyskyt hlési riaditel’ka na odbor epidemiologie
RUVZ.

VSeobecnym predpokladom boja proti zavSiveniu je osobna Cistota a Casta vymena osobnej
a postelnej bielizne. V pripade vyskytu je nutné vCasne zaCatie dezinsekcnej
akcie/zneSkodnenie lezlcich vSi a hnid u¢innym dezinsekénym prostriedkom/, ktoru je
nutné vykonat’ v celom kolektive, t. j. aj u zdravych ¢lenov triedy, rodiny. Stucasne je nutné
zahubit i v8i, ktoré sa m6Zu vyskytovat’ na pokryvkach hlavy, hrebefioch, kefach, bielizni
a dalSich predmetoch, s ktorymi prisla hlava zavSivavenej osoby do styku.

Opatrenia, ktoré je nutné vykonat’

U v3etkych deti a pedagdgov v triede aich vSetkych rodinnych prisludnikov je nutné
umyt’ vlasy Sampdnom proti vSiam dostupnym na trhu — Parasidose, presne podla



navodu vyrobcu alebo dezinfekénym sprayom Diffusis H. Sampén je potrebné
aplikovat' 3 minuty a oplachnut’ istou vodou. Sampon aplikovat druhykrat, nechat’
posobit’ 3 minuty a dékladne oplachnut’ Cistou vodou. Na dosiahnutie poZadovaného
vyskytu su tieto dve po sebe idlce aplikacie nevyhnutné. DéleZité je aplikovat’ tuto
karu naraz a u vSetkych ¢lenov kolektivu. K zaisteniu spolahlivého Ucinku je potrebné
pouZzitie Sampdnu po 14 dioch opakovat.

Osobnl a postelnu bielizen je nutné vyvarit, resp. vyprat' pri vysokych teplotach,
dokladne vysusit' a vyzehlit'.

Ciapky, 3aly, Satky a iny odev, ktory nie je moZné vyvarit, je nutné vyprat min. v 2
cykloch pri doporucenych teplotach, dokladne vysusit, vystavit' u¢inkom slne¢ného
Ziarenia, prip. postriekat” pripravkom Biolit na lezuci hmyz.

Matrace, Zinenky pouZzivané v Skole postriekat’ Biolitom na hmyz, dokladne vyvetrat,
vystavit’ u¢inkom slne¢ného Ziarenia a min. 3 aZ 4 dni nepouZzivat.

Predmety prichadzajuce do priameho styku s vlasmi je potrebné oSetrit’ pripravkom
Biolit na lezGci hmyz, pripadne namocit do roztoku s obsahom chloru / Savo,
Chloramin, Persterilu

zasadne je zabezpecCenie vysokej Urovne osobnej hygieny. Kazdy ¢len kolektivu musi
pouZzivat’ vlastné predmety osobnej hygieny a zabranit’ ich vzajomnému poZziciavaniu.
To isté plati aj v pripade Ciapok, Satiek, pripadne inych pokryvok hlavy.

8 PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKEJ
SKOLY

Vchody do budovy su zaistene bezpeCnostnymi zamkami. KlUce od budovy majd
zamestnanci, ktori ich potrebujd na otvaranie, uzamykanie a zabezpecenie prevadzky budovy.
V priebehu prevadzky MS za uzamykanie budovy zodpoveda upratovacka z prizemia.
V budove MS je bez sprievodu zamestnanca MS zakazany akykol'vek pohyb cudzej osoby.

V ramci bezpecnosti a ochrany deti s rodiCia spoluzodpovedni za zatvaranie vchodovych
dveri, nevpustanie do budovy podozrivych a neznamych os6b a pri podozreni st povinni
upozornit’ zamestnancov na danu skutocnost.

Pri odchode ztriedy je ucitel’ka povinnd prekontrolovat’ uzatvorenie okien a dveri. Po
ukongeni prevadzky MS je ucitelka povinna odlozit” didaktickd techniku na uzamykatelné
a vopred dohodnuté miesto. Jednotlivi zamestnanci zodpovedajl za interiér MS, chrénia ho
pred poSkodenim a odcudzenim.

DalSie prava a povinnosti slvisiace sochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle
pracovnej naplne. Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na urcené
uzamykatel'né miesto.

Po ukonleni prevadzky MS vsetky priestory skontroluje auzamkne prevadzkovy
zamestnanec, ktory méa posledny sluzbu.



9 ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok materskej 3koly je vypracovany v zmysle:

Zakona NR SR €. 245/2008 Z. z. vychove a vzdelavani (Skolsky zadkon) a 0 zmene

a doplneni niektorych zakonov,

Vyhlasky MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej $kole a vyhlasky ¢. 308/2009 Z. z.
Zéakonnika prace 311/2001 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,

Zakona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov, v zneni neskorsich predpisov,

Zakona €. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch,

Zéakona 597/2003 Z. z. o financovani ZS, SS a 3kolskych zariadeni v zneni neskorsich
predpisov,

Zé&kona 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich
predpisov,

Zéakona 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych Udajov v zneni neskorsich predpisov,
Zéakona 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorSich
predpisov,

Pracovného poriadku pre pedagogickych, odbornych zamestnancov

a nepedagogickych zamestnancov Skol Zakladnej Skoly s materskou Skolou
Bolesov

Dohovoru o pravach dietata,

Deklaracie prav dietata



Skolsky poriadok bol prerokovany a schvaleny :

Pedagogicka rada schvalila Skolsky poriadok MS diia 31.8.2016
Rodi¢ia sa oboznamili so Skolskym poriadkom MS dia:

Rada 3koly prerokovala Skolsky poriadok MS dria: 12.9.2016

Tento Skolsky poriadok nadobuda ucinnost’ driom 13.09.2016 a zaroven ruSim platnost’
Skolského poriadku zo diia 02.09.2010.

Vyhotovil:  Gabriela Kvasnicova
zastupkyna RS pre MS

Vydava: Mgr. Alena Palickova
riaditel’ka ZS s MS Bolesov



Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bola obozndmena so
,Skolskym poriadkom pre MS*,

ktory bol prerokovany na PR dna 31.8.2016 s Gcinnostou dnom

13.09.2016.

P.C. Meno a priezvisko Datum Podpis

Skolskéa jedaler:







